民事诉讼主要文书样式

民事诉讼的当事人打官司，必须向法院提供诉讼文书，比如：起诉状、答辩状、上诉状等。为使您写出符合法律要求的、规范的诉讼文书，请您参照下列样式书写。
需要提醒您注意的是：书写法律文书要字迹工整，尽量简明扼要，请用钢笔书写或打印，一律使用A4纸。
起诉状
 起诉状，是公民、法人或其他组织作为民事原告在自己的民事权益受到侵害或者与他人发生争议时，为维护自身的民事权益，依据事实和法律，向人民法院提起诉讼，要求依法裁判时所提出的书面请求。

[文书样式]
民事起诉状
 原告：
 被告：
 诉讼请求：
 事实与理由：
 证据和证据来源，证人姓名和住址：
此致
       ××人民法院
 附：本诉状副本  份
                      起诉人：
                         年  月  日
[填写说明]
 1、当事人栏，注明自然情况。自然人要列出姓名、性别、年龄、民族、工作单位、住址。法人或其他组织要列出名称、住所地、法定代表人或负责人姓名、职务。填写要准确，特别是姓名(名称)栏不能有任何错字。地址要尽量详实，具体到门牌号。最好注明邮编及通讯方式。

 2、诉讼请求。主要写明请求解决争议的权益和争议的事务。写明请求人民法院依法解决原告一方要求的有关民事权益争议的具体事项。
 3、事实和理由。事实部分，要全面反映案件事实的客观真实情况。证据部分，有三项内容：列述提交的有关书证、物证以及提起能够证明事实真相的材料；说明书证、物证以及其他有关材料的来源和可靠程度；证人的证言内容以及证人的姓名、住地。
 4、在起诉状尾部，当事人是自然人的要由本人签字，是法人或其他组织的，由法定代表人或负责人签字并加盖单位公章。日期要填写准确。

上诉状
上诉状，是民事、经济案件的当事人对地方各级人民法院作出的第一审民事判决或裁定不服，按照法定的程序和期限，向上一级人民法院提起上诉时使用的文书。
[文书样式]
民事上诉状
上诉人：
被上诉人：
上诉人因   一案，不服    人民法院  年  月  日(  )字第  号判决书(或裁定书)现提出上诉。
上诉请求：
上诉理由：
 此致
××人民法院
附：本上诉状副本  份
上诉人：

                               年  月  日
[填写说明]
1、上诉请求。首先要综合叙述案情全貌，接着写明原审裁判结果。其次指明是对原判全部中哪一部分不服。最后写明具体诉讼请求，是要撤销原判、全部改变原判还是部分变更原判。
2、上诉理由。主要是针对原审裁判而言，而不是针对对方当事人。针对原审判决、裁定认为不服的理由，主要是以下方面：(1)认定事实不清，主要证据不足；(2)原审确定性质不当；(3)适用实体法律不当；(4)违反了法定程序。
申请执行书
    申请执行书，是公民、法人或其他组织在对方拒不履行裁判确定义务的情况下，根据已经发生效力的法律文书，向有管辖权的人民法院提出申请，责令对方履行义务时使用的文书。

[文书样式]

申请执行书

申请人：


被申请人：

    上列当事人，因      一案，业经   人民法院  年   月   日作出（）字第   号一审（或终审）民事判决，（或仲裁委员会于    年   月   日作出（）字第   号裁决），被申请人拒不遵照判决（或裁决）履行，为此，特申请你院给予强烈执行。现将事实、理由和具体请求目的分述如下：

    如果是经公证处发给强制执行公证书的，其写法是：

    上列当事人，因     事项，经     公证处于   年   月   日，发给（）字第   号强制执行公证书，据此，申请你院给予强制执行。现将事实、理由和具体请求目的分述如下：

事实和理由：

请求目的：

         此致

  ××人民法院
                                                    申请人：

                             年    月   日

附：

1、书证                   （ ）件；

2、物证                   （ ）件；

3、证人           住址：

4、××仲裁委员会裁决复印件一份。

5、××公证处强制执行公证书复印件一份。

    [填写说明]
    1、事实和理由部分。简要地叙述原案情和处理结果，并说明现在的执行状况；同时要阐明强烈执行的必要性。

    2、请求目的。在叙述事实，论证理由的基础上，提出具体、明确的请求目的。最好按照法律规定的几种执行措施，提出具体请求，以供人民法院考虑。

民事再审申请书

再审申请人：
住址：         电话:
被申请人：
住址：         电话：
申请人   与被申请人     因    一案，不服   市中级人民法院（ ）     第   号判决，向    省高级人民法院申请再审。
一、再审请求：
二、申请事由：
三、申请理由:
此致
河南省高级人民法院
申请人：
年  月  日 

附：本申诉状副本  份

    一审判决书一份

    二审判决书一份

